OŠ IVANA GRANĐE, SOBLINEC, SOBLINEČKA 68
ZAGREB, 2. siječnja 2023.
KLASA: 011-03/23-03/01
URBROJ: 251-228-23-1


NA TEMELJU ČL.57.STATUTA OŠ IVANA GRANĐE, DONOSI SE 

PROCEDURA NABAVE ROBA ZA POTREBE NASTAVE, ODRŽAVANJA, ČIŠĆENJA ŠKOLE I DR.,         A ZA KOJE NIJE POTREBNA JAVNA NABAVA
	
	AKTIVNOST
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	ZAHTJEV ZA NABAVKU ROBA ILI USLUGE POPRAVAKA
	SVI ZAPOSLENICI 
	PISMENI ZAHTJEV
	TIJEKOM GODINE

	2.
	PROVJERA JELI ZAHTJEV U SKLADU S FINANCIJSKIM PLANOM 
	RAVNATELJ/ICA , TAJNICA I RAČUNOVOĐA –OVISNO O VRSTI ROBA
	AKO DA-ODOBRENJE
AKO NE –NEGATIVAN ODGOVOR
	PET DANA OD ZAPRIMANJA ZAHTJEVA

	3.
	NABAVA 
	ZADUŽENE OSOBE
(DOMARI, ALI I OSTALI ZAPOSLENI OVISNO O PREDMETU NABAVE)
	OBVEZNA NARUDŽENICA
ILI UGOVOR ZA ISNOSE VEĆE OD 200 E PO KOMADU
	NE DUŽE OD 30 DANA OD ODOBRENJA

	4
	PLAĆANJE 
	POTVRDA PRIJEMNIM ŠTAMBILJEM –TAJNICA, 
RAČUNOVOĐA-PROVJERA PODATAKA IZ RAČUNA
RAVNATELJ- OVJERA
	RAČUN-R1
E-RAČUN
	U SKLADU S FINANCIJSKIM MOGUĆNOSTIMA
SUKLADNO ZAKONU

	5
	ISPORUKA
	ZADUŽENA OSOBA
	POTPISANA OTPREMNICA  ILI
POTPIS  ZAPISNIKA O PREUZIMANJU ROBE
	PO PREUZIMANJU



VAŽNO: ŠKOLA MOŽE PLAĆATI SAMO NA TEMELJU  R1 RAČUNA I E-RAČUNA

RAVNATELJICA:   
Antea Rukavina Ivanjko, dipl. uč.



